2022年第十四届山东省大学生科技节

科创精英挑战赛商务谈判竞赛

暨全国高校商业精英挑战赛商务谈判竞赛
山东省总决赛策划书要求
1：商务谈判策划书统一封面模板

山海集团与百通集团就
家电业务并购纠纷的谈判策划书
谈判身份： （甲/乙）       
指导老师：张三 、李四      

参赛人员： 队长、王二、赵五
队长电话：                 
电子邮箱：                 

团队名称：                 
2：商务谈判策划书大纲 （仅供参考）

一、谈判背景

简述己方产生与对方谈判意愿的背景。

谈判团队及角色分配  

2.1 团队成员名单及分工；

2.2 责任与义务。
三、谈判调研

3.1 谈判目的；

3.2 谈判计划。

四、谈判议题分析

4.1 相关（宏/中观）环境分析；

4.2 谈判双方/各方背景、优劣势、地位分析；立场和利益分析判断；

4.3 对谈判议题的理解和把握；对双方各自利益的分析及实现难度的判断；分析基于双方共同需求而产生的合作可能性，及双方利益冲突而可能引发的分歧点；

4.4 谈判议题、谈判目标确定。

五、谈判议程与策略 
5.1 谈判议程

5.2 谈判策略
六、谈判中的应急预案（简述）

如意外事件、风险预测及对策、仲裁事宜等。
七、附件

谈判中所需的其他文案、资料。

3：商务谈判策划书排版要求（每份策划书全部内容不得低于5000字）
一、文案（文档）编辑要求：

大赛中所有文案一律要求在计算机上输入、编排与打印。文案中所用中文字体均为宋体，各级标题用黑体；所用数字、英文为 Times New Roman 字体。 
二、字号及其他规定： 

章标题 小 2 号字，建议段前 1 行，段后 0.8 行； 
节标题 小 3 号字，建议段前 0.5 行，段后 0.5 行； 
条标题 4 号字，建议段前 0.5 行，段后 0.5 行； 
款标题 小 4 号字，建议段前 0 行，段后 0 行； 
正文 小 4 号字，建议段前 0 行，段后 0 行；【正文段落首行缩进2字符，段落行距固定值20磅】；

页边距:上下左右均为25；页码必须对应目录【目录应用WORD的菜单功能自动生成，目录具体到“节”】。

三、策划书文件命名要求：

策划书应以 PDF 文件格式提交，每队共需提交两份策划书，甲方乙方各一份，文件名均以“学校名称-组别-团队名称（自拟）-谈判策划书-持方”命名，请勿使用特殊字符或符号；（组别分为本科组和高职组，持方分为甲方和乙方）

